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INSTRUKCJA ZŁOŻENIA FORMULARZA US-7 W CELU 

OTRZYMANIA ZAŚWIADCZENIA Z ZUS PUE 

POTWIERDZAJĄCEGO STATUS OSOBY BEZROBOTNEJ LUB 

BIERNEJ ZAWODOWO. 

Uwaga!  

Zaświadczenie można otrzymać także w wersji papierowej, udając się  do Zakładu Ubezpieczeń  
Społecznych. 

 

 

1. Zaloguj się do  ZUS PUE (Platforma Usług Elektronicznych): 

https://www.zus.pl/ezus/logowanie  

 

 

 

 

 

 

 

https://www.zus.pl/ezus/logowanie
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2. Potwierdź i przejdź dalej. 

 

 

3. Wejdź w zakładkę „Ubezpieczony”, w „Panelu Ubezpieczonego” rozwiń listę. 
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4. Wybierz z MENU kartę „Usługi”. 
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5. Kliknij „Pokaż”. 
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6. Wyszukaj lub wybierz „ Złożenie dokumentu US-7. Wniosek o wydanie zaświadczenia/informacji    

     z konta osoby ubezpieczonej” i kliknij „ Przejdź do usługi”. 
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7. Zaakceptuj. 
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8. Wybierając „ Strona: 1” w „ Rodzaj Wniosku” zaznacz „ZAŚWIADCZENIE”. 

 

                                             9 

9. Wybierając „ Strona: 2”  zaznacz „X”  „w innej (opisz poniżej)”. Wpisz: „Zaświadczenie o braku  

    podstawy do objęcia ubezpieczeniami społecznymi z tytułów, o których mowa w art. 6                      

    ust. 1 pkt 1-6, 8, 10-20, 22 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń   

    społecznych”. 
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10. Na „Strona: 2” wypełnij „Uzasadnienie wniosku”, wpisz: „W związku z ubieganiem się o wsparcie 

w projekcie współfinansowanym ze środków EFS, który skierowany jest także do osób bezrobotnych 

lub biernych zawodowo, niezbędne jest potwierdzenie mojego statusu jako osoby niepracującej w 

dniu wydawania dokumentu” a następnie „Zapisz”. 

 

 

11. Zamknij okno. 
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12. Zamknij formularz. 

 

 

13. Potwierdź zamknięcie formularza. 
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14. Wyślij. 
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15.  Po kliknięciu przycisku „Wyślij” zostanie wyświetlony poniższy komunikat wraz z danymi    

        ubezpieczonego. Należy dokonać wyboru sposobu odbioru wiadomości zwrotnej z ZUS  

        i  zatwierdzić przyciskiem „OK” 
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16. Jeśli wybierzesz elektroniczne potwierdzenie odbioru zaświadczenia US-7, zostanie wyświetlona   

       autoryzacja usługi biznesowej. 
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17. Jeżeli podpiszesz dokument profilem zaufanym ePUAP, zostanie wyświetlony następujący   

       komunikat, który należy potwierdzić przyciskiem „OK” 

 

 

ZOSTANIESZ PRZEKIEROWANY DO BANKOWOŚCI ELEKTRONICZNEJ, ABY PODPISAĆ DOKUMENT. 

18. Po podpisaniu dokumentu profilem zaufanym ePUAP wyświetlony zostanie następujący  

       komunikat, który należy zatwierdzić przyciskiem „OK”: 
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19.  Po zatwierdzeniu powyższego komunikatu zostanie wyświetlony „dokument wysłany” 

 

20. Po otrzymaniu wniosku przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, zaświadczenie lub informacja  

       zostaną wydane do 7dni.  Od ZUS otrzymasz następujący dokument: 
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Jeżeli zechcesz osobiście odebrać od ZUS zaświadczenie US-7 potwierdzające status osoby 

bezrobotnej lub biernej zawodowo, pracownik ZUS powinien wydać poniższe zaświadczenie: 

 

  

 

 


